Decyzja Nr 07
Dyrektora
Kujawsko-Pomorskiego
Oddziatu Przewozow Regionalnych
w Bydgoszczy z dnia 31.01.2014 1.
W sprawie zmian
w Regulaminie Pracy Kujawsko-Pomorskiego Zakladu

Przewozow Regionalnych w Bydgoszczy

Na podstawie § 7 ust. 3 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego Kujawsko-
Pomorskiego Zakladu Przewozow Regionalnych w Bydgoszczy ustalam co nastgpuje:
1. W Regulaminie Pracy Kujawsko-Pomorskiego Zaktadu Przewozoéw Regionalnych
w Bydgoszczy wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) Uzyte w tytule i tresci Regulaminu Pracy wyrazy: , Kujawsko-Pomorskiego
Zakladu Przewozéw Regionalnych w Bydgoszczy” zastgpuje si¢ uzytymi w
odpowiednim przypadku wyrazami: ,,Oddzialu Kujawsko-Pomorskiego z siedzibg
w Bydgoszczy”;

2) Zalgcznik Nr 2 — ,, Rozklad czasu pracy w Biurze Zakladu” otrzymuje brzmienie
okreslone w zataczniku Nr 1 do niniejszej decyzji;

3) Zalacznik Nr 3 -,, Rozklad czasu pracy w Sekeji Przewozow Pasazerskich

w Bydgoszezy” otrzymuje brzmienie okre$lone w zataczniku
Nr 2 do niniejszej decyzji;

4) Uchyla.sit; Zalacznik Nr 4 - stanowiacy ,, Rozklad czasu pracy w Sekeji
Przewozéw Pasazerskich w Toruniu Gléwnym”;

5) Uchyla si¢ Zalgcznik Nr 6 - stanowiacy ,,Rozklad czasu pracy w Sekeji Druzyn
Trakeyjnych w Toruniu Kluczykach”;

6) § 24 ust. 2 — otrzymuje brzmienie ,, Harmonogramy pracy podaje si¢ do wiadomoSci

pracownikom co najmniej na 1 tydzief przed rozpoczgciem okresu rozliczeniowego”.

2. Pozostate postanowienia Regulaminu Pracy Kujawsko-Pomorskiego Zakladu Przewozow
Regionalnych z siedziba w Bydgoszczy nie ulegaja zmianie.

3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 01 lutego 2014 r.
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wszystkie dzialy i samodzielne stanowiska pracy
PRSP1, PRST,

zakladowe organizacje zwiqzk

Hole ai Edward

PRZI: Al

e hr!..',- :[3@3 r7xk1/
i CLOW L/ {/

A An\rfﬁ zer fo1



Biuro Sekecji:

D —

Rozklad czasu pracy

w _Sekcji Utrzymania Taboru Trakcyjnego

Naczelnik Sekcji
Z-ca naczelnika sekcji

Torun Kluczyki

3. Obstuga administracyjna

czas pracy
od 6.40 do 14.40

Zatacznik nr 3
Do Decyzji nr 21 Dyrektora Zaktadu
z dnia 26 czerwiec 2013 r

Zalacznik Nr 4

Do Regulaminu Pracy

Biuro Sekcji znajduje si¢ w hali napraw taboru — hala II na pierwszym pigtrze. Klucze znajduja
si¢ w ,,Wyposazalni EZT ” (budynek hali napraw — hala III). Klucze zapasowe przechowywane sa
w ,,Wyposazalni EZT ™. Lista obecnosci wraz z harmonogramem pracy znajduje si¢ w pomieszczeniu.
Ksiazka wyjs¢ w celach stuzbowych i prywatnych dla Przegladow Kontrolnych (PK) hali nr II znajduje
sig na terenie Sekcji PRST Torun Kluczyki, ktére to o godzinie 6.00 sa zanoszone na I pietro w hali nr I
Lista obecnosci zespotu manewrowego znajduje si¢ w pomieszczeniu PRSM i po podpisaniu o godzinie
6.00 przynoszona jest na I pigtro PRST. Ksiazka wyj§¢ w celach stuzbowych i prywatnych dla
pracownikow znajduje si¢ w biurze Sekcji.

Posterunki wykonawcze:

Lista Klucze sicss
L Nazwa posterunku i obecnosci ;é;ugﬁe zapasowe Odpoczyn F’rac_aw_ Dzieft
p. P zmiana zmiana znajduje ' sfi 13| Znajduja ek q‘?dz_wlf?l wolny od
dzienna nocna sig ¢ sie dobowy | $wieta pracy
1 2 3 4 5 6 1 8 9 10
Pracglady Posterunek ;
1. | kontrolne taboru - | 6.00-18.00 | 18.00-6.00 s Wyposazal | Wyposazal | 6.00 -6.00 | 6.00 -6.00 | 6.00 - 6.00
PK ni EZT ni EZT
Przeglady
5 | okresowe i ER05THAN] e [ pigtro | Wyposazal | Wyposazal
" | naprawa taboru - ’ ' Hala I1 ni EZT ni EZT |6.20-6.20 |6.20-6.20 |6.20-6.20
PO
; - i . I pigtro | Wyposazal | Wyposazal
3 [ Buommmdw:  [BA0-1HA0 | st Halall_ | niEZT | niEZT | 6.40-6.40 | 6.40 -6.40 | 6.40-6.40
Brygada ‘ ‘ Wyposazal
4. | utrzymania 640 <1440 | sssssuzasc Lpiero | Wyposazal | " por | 640640 | 6.40-6.40 |6.40-6.40
: Hala I ni EZT
technicznego
27 . 6.00 -18.00 P(}stcrunek
5. | Rewizja techniczna | ¢ 06 1400 | 18.00- 6.00 | POSISTUneK | "5tz | Wyposazal | 6.00-6.00 | 6.00-6.00 | 6.00-6.00
taboru : PK erin .
st. rewident Technicznej ni EZT
s Posterunek | Wyposazal
Druzyny Dyspozytor s yp _
O, | 6.00 -18.00 | 18.00-6.00 | ““ppom Te!:m:zi;ej ni EZT [6.00-6.00 |6.00-6.00 | 6.00-6.00
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regulacyjna

14.00-22.00

iposiadanej karcie pracy druk Mt 009, potwierdzajac to
wlasnorecznym podpisem. Zmiany w harmonogramie
‘uzgodnione pomiedzy dyspozytorem a maszynista, ten
wlasnorgeznym podpisem

ostatni potwierdza

w odpowiednim nadruku na karcie pracy w uwagach

maszynisty.

Dyspozytor s TR 7.00-7.00 | 7.00-7.00 | 7.00-7.00
taboru 19.00-7.00 na B
(tylko z

Stuzba 7.00-15.00 p’;ﬁdﬁglﬂ; posterunku | posterunku
regulacyjna

6.00-18.00 i
Statystyka | 6-:00-14.00 | T posterunku i 6.00— 6.00 | 6.00 —6.00 | 6.00 - 6.00

ownicy | pracuja w/g miesigcznego harmonogramu czasu pracy.

k Fakt rozpoczecia pracy potwierdzany jest elektronicznie
trakcyjnych amie komputerowym DYSPOZYTOR w ksiazce

wejscia i scia druzyn trakcyjnych z wydrukowang

karta druk Mt 0009 z dyspozytora po zgloszeniu sig

telefonicznym  maszynisty dyspozytora,  ktory

potwierdza ten fakt elektronicznie w pi 06:00 .06-_00 (}6 " 600 y 6':(}0-0 6:00
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Ewidencja Druzyn Konduktorskich

Dyspozytorzy na na na
EDK 6.00 —18.00 | 18.00-6.00 | posterunk | posterunku | posteru 6.00 - 6.00 6.00 - 6.00 6.00 - 6.00
u nku
Kierownicy pracuja w/g miesigcznego planu czasu pracy. Fakt|zespdtdruzyn zespolu druzyn | zespolu druzyn
pociagow i rozpoczecia i zakorczenia pracy potwierdzaja w ksiazce | konduktorskich na | konduktorskic | konduktorskic
; p 5 : - e . | terenie calego h na terenie h na terenie
konduktorzy wyjazdow druzyn konduktorskich, ktéra znajduje sie zakladu, ktérym 24 | catego calegn
u dyspozytora. Klucze do pomieszczen przechowuje sie | godzinny czas zakladu,dla | zaklady, dla
u dyspozytora EDK. wolny przypada po | ktorych za ktorych dzien
zakonczonej prace w wolny ustala
stuzbie liczac od niedzielg i sig po
pelnych godzin i 12 | $wigto uwaza | zakonczonej
godzinnym sig pracg od shuzbie liczac
nieprzerwanym godz.0.00 do | od pelnych
odpoczynku godz. 24.00. godzin kolejne

dobowym raz na
trzy tygodnie na
przelomie niedzieli
i poniedzialku.

24 godziny do
dnia
nastepnego.

Administracja Sekeji (Torun Kluczyki):

1. Z-ca Naczelnika Sekcji
2. Obstuga administracyjna

3.Planista

4 Badanie Tasm szybko$ciomierzy

do 15.00.

Czas pracy jednozmianowy, 8 godzin pomigdzy
godzinami 6.00 do 15.00 z tym, ze w kazdym biurze
musi by¢ obecna przynajmniej 1 osoba w godz. od 7.00

Biuro administracji sekcji (Torun Kluczyki) znajduje si¢ w Budynku ,,A” przy ulicy
Kluczyki 17-21, dojscie do budynku wyznaczam od ulicy Poznanskiej, dalej ulica

Kluczyki.

Klucze od pomieszczen

sekcji znajduja si¢ w pomieszczeniu dyspozytora

druzyn trakcyjnych na parterze budynku. Zapasowe klucze od wszystkich pomieszczen
znajduja si¢ w zaplombowanej gablocie w pomieszczeniu dyspozytora. Lista obecnosci
wraz z harmonogramem pracy znajdujq si¢ w referacie statystyki. Ksiazka wyjs¢ w celach
stuzbowych 1 prywatnych dotaczona do listy obecnosci.

Posterunki wykonawcze:

Lista Harmono- iy
. e gram Odpoczyn | Praca Dzien
| Nazwa pracy ek w wolny
i i znajduje si rac dobo niedziel od prac
5 | postsrk zmiana zmiana jduje sig P . y‘ Wy i éwie;taq pracy
dzienna nocna znajduje
sie:
1 2 3 4 -5 6 8 9 10
1 | Starszy
dyspozytor 6.00-14.00
18.00 - 6.00
Dyspozytor 6.00-18.00 na na 6.00-6.00 | 6.00-6.00 | 6.00-6.00
druzyn posterunku posterunku
trakeyjnych
Stuzba 6.00-14.00 i | 22 00-6.00

/ bno e
N
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Administracja Sekeji (Torun Giéwny):

1. Z-ca Naczelnika Sekcji
2. Obstuga administracyjna czas pracy
od godz. 6.30 do godz. 15.30
w godz. od 7.00 do 15.00 w kazdym biurze
konieczna obecno$¢ co najmniej 1 osoby

Klucze od pomieszczen przechowywane sa u dyspozytora druzyn konduktorskich,
natomiast klucze zapasowe przechowuje si¢ w biurze PRSP Torun.

Przed rozpoczeciem pracy, klucze pobiera pierwsza osoba przychodzaca do pracy, a po
jej zakonczeniu jedna z oso6b pracujacych w danym pomieszczeniu odnosi do dyspozytora
druzyn konduktorskich.

Lista obecnos$ci oraz ksiazka wyj$¢ stuzbowych i prywatnych dla pracownikow sekcji
znajduje si¢ w administracji sekcji (Torun Gtéwny).

Posterunki wykonawcze:

Czas pracy 011:: zgaoé Harmono- Odpoczy- Praca w Dzien
Nazwa - —— e gram ;;T;ij’q nek dobowy niedz_ielq i | wolny od
posterunku . ocna e . pracy - Swieta pracy
e najduje si¢: S1¢
2 3 4 5 6 i 8 9 10
Stacja Torun Gléwny
Kasa biletowa (7.00 - 15.00 na
Starszy Kasjer (od pon. do st. kasjer nd posterunku | 7.00=7.00 | s 7.00 - 7.00
piatku) posterunku
okienko nr 2 Dyspozytor
druzyn
6.00 - 18.00 konduktors | 6.00 - 6.00 6.00 - 6.00
(codziennie) na na kich
6.00-1745 | T posterunku | posterunku [ (wtornik 6.00=6.0
(codziennie) kluczy-
kasjer
liniowy)
Kasa 6.00—18.00
konduktorska (obshlguje Dyspozyt{)r 6.00 - 6.00 6.00 - 6.00
kasjer,a w druzyn
godz. 18.00- | - - konduktors
6.00 obstuguje oo | tofterais kich 6.00 - 6.00
dyspozytor) PR i b (wtornik
kluezy-
kasjer
liniowy)
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Zatacznik nr 1
Do Decyzji nr 07 Dyrektora Zaktadu
z dnia stycznia 2014 r

Zalacznik Nr 2

Do Regulaminu Pracy

Rozktad czasu pracy
w Biurze Zakladu
1. Dyrektor Zaktadu
Dzialy:
2. Dziat Spraw Pracowniczych,
3. Dzial Finansowo — Ksiggowy,
4. Dzial Infrastruktury, Logistyki i Zaopatrzenia, Czas pracy 8 godzin miedzy
5. Dazial Sprzedazy i Marketingu, godzinami 6% — 16@__2 tym, ze
6. Dzial Przewozow i Utrzymania Taboru, w kazdym dziale musi by¢
7. Dziat Ekonomiczny, obecna przynajmniej 1 osoba
SamodZzielne stanowiska jednoosobowe: w godzinach od 7% do 15%.
8. Kontroler kasowy, Rozpoczgceie i zakonczenie pracy
9. Kontroler ds. ruchowo-taborowych, uniemozliwiajace pracownikom
10. Ds. Bezpieczenstwa, Higieny Pracy i ochrony p-pozarowe;j, dojezdnym wypracowanie
11. Ds. Informatyki i Bezpieczenstwa Danych, 8 godzin dziennie wymaga
12. Ds. Bezpieczenstwa Przewozow, indywidualnej zgody Dyrektora
13. Magazyn zakladowy, zaktadu, ktéra bedzie
14. Sktadnica akt, wskazywala szczegblowy
15. Rewizor pociagu. rozktad czasu pracy w tygodniu.
Dla  pracownikéw  objgtych
| systemem jednozmianowym
' dopuszcza sig mozliwosé
zatrudnienia w systemie
rOWNOwWaznym norm czasu pracy.

Klucze od pomieszczen Biura Zakladu po zakonczonej pracy przekazuje si¢ osobie zatrudnionej w portierni
budynku.

Natomiast klucze zapasowe od pomieszczen Biura Zaktadu przechowywane sa u Dyspozytora Zaktadu..

Przed rozpoczgciem pracy klucze pobiera pierwsza osoba przychodzaca do pracy, a po jej zakonczeniu jedna
z 0s6b pracujacych w danym pomieszczeniu odnosi do portierni budynku. Fakt pobierania i zdawania kluczy nalezy
potwierdza¢ dowodnie w ewidencji przeznaczonej do tego celu.

Lista obecnosci dla oséb zatrudnionych na stanowiskach wymienionych w punkcie 1 znajduje si¢ w
sekretariacie pokdj nr 211, natomiast dla pozostaltych pracownikéw czas pracy rejestrowany jest przez system RCP
na podstawie czytnikow. Ksiazka wyj$é stuzbowych i prywatnych dla pracownikéw biura znajduje sig w
sekretariacie pok. nr 211.

Czas pracy Lista Har:'-r;:ﬁlo- Odpoczy- | Pracaw Dzien
Nazwa _ _ obecnosci grac Klucze nek niedzielgi | wolny od
Lp | posterunku Znmana Zmana znajduje pre dy' znajduja dobowy $wieta pracy
dzienna nocna sie Znajdipe sig
- sie:
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Dyspozytura _ ) System na na
L Zaktadu GAD-1830 1830-6a0 RCP posterunku | posterunku | 630 -6.30 | 6.30 —6.30 | 6.30- 6.30
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Rozktad czasu pracy

Administracja Sekeji (Bvdgoszcz):

1. Naczelnik Sekcji

2. Obstuga administracyjna

w Sekcji Przewozow Pasazerskich
w Bydgoszczy

Zalacznik nr |
Do Decyzji nr 07 Dyrektora Zaktadu
z dnia stycznia 2014 r.

Zalacznik Nr 3

Do Regulaminu Pracy

Czas pracy jednozmianowy, 8 godzin pomigdzy godzinami
6.30 do 16.00 z tym, ze w kazdym biurze musi by¢ obecna
przynajmniej 1 osoba w godz. od 7.00 do 15.00.

Klucze od pomieszczen biura sekcji znajduja sie w portierni budynku. Klucze zapasowe przechowywane sa

u Dyspozytora Zaktadu.

Czas pracy rejestrowany jest na podstawie czytnikow w systemie RCP. Ksigzka wyj$¢ stuzbowych i prywatnych dla

pracownikow sekcji znajduje si¢ w biurze obslugi administracyjnej sekcji. Natomiast dla osdb pracujagcych w

systemie zmianowym u st. kasjera bil. stacji Bydgoszcz.
Posterunki wykonawcze:

ﬁ /‘1&\ [k \-L/

! Lista Harmono- o
‘Czas pracy o Odpoczyne Praca w Dzien wolny
Lp Nazwa - : obecnosci gram PR
zmiana zmiana S Klucze k dobowy niedziele i od pracy
postammil dzienna nocna Zaiduje praty Swieta
sig znajduje znajduja sie &
sig:
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
l
Kasa nr601 |6.30 —18.30 na na w kasie 6.30 - 6.30
biletowa (odprawa posterunku | posterunku korl\dl.l_ktorskiej 6.30 - 6.30 6.30 — 6.30
okienkonr2 | podréznych (wtornik kluczy-
od 6.30-18.15 st. kasjer)
codziennie)
st. kasjer 5.30-17.30 5.30-5.30 530-5.30 5.30-5.30
(od pon. do
piatku) st. kasjer na na
10.00 —-18.00 posterunku | posterunku
w niedziele
3
e na na posterunku 6.30-6.30 6.30-6.30
kondikiorska 6.30 - 18.30 | 18.30-6.30 | st. kasjer | posterunku |(wtornik kluczy- 6.30 - 6.30
i st. kasjer)
=] R 6.30 - 18.30
techniczna 56 rewident 6.30 - 6.30
EZT 6.00 - 14.00 | 18.30-6.30 na g na posterunku 6.30-6.30 6.30 - 6.30
Bydgoszcz (od pon.do posterunku | posterunku
Gt postojowa piatku)
Stacja Inowroclaw
5 | Rewizja - na na
techniczna | ... 18.00 -6.00 posteruniku posterunku | posterunku 6.00 - 6.00 6.00 - 6.00 6.00 - 6.00
taboru
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